Lina Kazokiené
Direktoré

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Direktoriaus pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1. bati Lietuvos Respublikos pilietis arba turéti leidimg nuolat gyventi Lietuvos Respublikoje;

2. moketi valstybine kalbg pagal trecigja valstybinés kalbos mokeéjimo kategorija, nustatyta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688“D¢l valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

3. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities iSsilavinima;

4. turéti ne mazesng kaip vieneriy mety vadovaujamo darbo patirtj;

5. buti susipazings ir mokéti taikyti darbe Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos jsakymus, kitus teisés aktus,
reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy administravima, darbo santykiy organizavima, Panevézio
miesto savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius, administracijos direktoriaus jsakymus,
kitus teisés aktus;

6. ne zemesniu kaip A2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatytg ir apibiidintg SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokéti bent vieng i§ trijy Europos
Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

7. i8manyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rysio
priemonémis (MS Office programomis, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-
omis) ir kita);

8. inicijuoti ir koordinuoti projekting jstaigos veikla, pritraukiant papildomy &Sy i§ vietiniy,
respublikiniy ir tarptautiniy fondy, kity finansiniy mechanizmuy;

9. mokéti kaupti, valdyti, apibendrinti informacija, teikti iSvadas.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIIOS

Direktorius vykdo Sias funkcijas:

1. planuoja, organizuoja ir vertina Panevézio socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) veikla,
analizuoja ir vertina materialinius ir intelektinius isteklius;

2. tvirtina Centro vidaus struktiirg ir pareigybiy sarasa, nevirSydamas Savivaldybés nustatyto
didziausio leistino pareigybiy skaiciaus, Centro padaliniy nuostatus, darbuotojy pareigybés
apraSymus, vidaus darbo tvarkos taisykles ir Kitus su darbo organizavimu ir saugumu susijusius
Centro tvarkos aprasus;

3. atidaro saskaitas bankuose;

4. leidzia Centro veikla reguliuojancius jsakymus pagal savo kompetencijg;

5. priima ir atleidzia darbuotojus, skatina juos, skiria drausmines nuobaudas, vykdo kitas personalo
valdymo funkcijas Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

6. nustato darbuotojy pareigines algas, priemokas, vadovaudamasis biudzetiniy jstaigy darbo
apmokéjimo salygas reglamentuojanciais teisés aktais, nevirSydamas Savivaldybés patvirtinty darbo
uzmokescio fondo;

7. sudaro darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo salygas;

8. dalyvauja darbo grupése, komisijose, sprendziant socialiniy paslaugy teikimo klausimus;

9. atstovauja Centrui jstaigose, institucijose pats arba jgalioja Kitus asmenis;

10. riipinasi darbuotojy profesiniu tobulé¢jimu, sudaro jiems sglygas kelti kvalifikacija;



11. organizuoja Centro dokumenty saugojima ir valdyma teisés akty nustatyta tvarka; sudaro Centro
vardu sutartis dél Centro funkcijy atlikimo;

12. teisés akty nustatyta tvarka valdo, naudoja Centro turta, 1éSas ir jais disponuoja, riipinasi
intelektiniais, materialiais, finansiniais, informaciniais i$tekliais;

13. uztikrina racionaly ir taupy 1¢€Sy, turto naudojima, veiksmingg Centro vidaus kontrolés sistemos
suktrima, jos veikimg ir tobulinima;

14. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma teikiami
ataskaitiniy rinkiniai ir statistinés ataskaitos bty teisingi;

15. bendradarbiauja su socialinémis ir kitomis jstaigomis, Centro réméjais visuomeninémis
organizacijomis, ripinasi tarptautiniai rysiais;

16. teikia pasiiilymus, praSymus Savivaldybés administracijai dél 1ésy skyrimo, tikings ir kitokios
veiklos;

17. teikia tvirtinti Savivaldybés tarybai veiklos ataskaitas, finansiniy ataskaity rinkinius.



