PATVIRTINTA
PanevéZio socialiniy paslaugy centro
direktoriaus

2022 m.\optiicol d. jsakymu Nr. V-13%

PANEVEZIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
TEISININKO_
PAREIGYBES APRASYMAS

L SKYRIUS
PAREIGYBE
1. PanevéZio socialiniy paslaugy centro teisininkas yra biudZetinés jstaigos PanevéZio
Socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Pareigybés lygis - A2.
3. Parcigybés pavaldumas — pavaldus Centro direktoriaus pavaduotojui bendriesiems
reikalams.
4. Pareigybeés paskirtis - vykdyti teisés akty ir kity istaigoje rengiamy dokumenty atitikimo
galiojantiems teisés aktams kontrole, rengti procesinius dokumentus, pateikiamus teismams,
ikiteisminio tyrimo jstaigoms, sekti teismuose vedamy byly eigg, konsultuoti jstaigos

darbuotojus pagal $ios pareigybés kompetencija teisés akty taikymo klausimais.

_IL SKYRIUS )
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. tureti aukstajj universitetinj teisés studijy krypties i8silavinima, magistro kvalifikacinj
laipsnj;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Darbo kodeksa,
Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksa, Lietuvos
Respublikos viedyjy pirkimy jstatyma, kitus norminius teisés aktus ir gebéti taikyti praktikoje;

5.3. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus;

5.3. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu.

IIL. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. direktoriui, direktoriaus pavaduotojui bendriesiems reikalams pavedus atlieka teisés
akty ir kity jstaigoje rengiamy dokumenty projekty teisinj vertinima,;

6.2. teikia pastabas, pasitilymus dél direktoriaus jsakymy ir kity jstaigos dokumenty
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pakeitimo,  papildymo  ar pripaZinimo netekusiais galios, atsizvelgiant j nustatytus

teisés akty reikalavimus.

6.3. konsultuoja Centro darbuotojus teisiniais klausimais.

6.4. rengia, derina, vizuoja Centro vardu sudaromy sutariy projektus, vertina ju atitiktj
teisés akty reikalavimams, rengia sutarCiy pakeitimo, nutraukimo dokumentus.

6.5. rengia procesiniy dokumenty projektus (ieskinius, skundus, atsiliepimus
(atsikirtimus, dublikus, triplikus) pateikiamus teismams, ikiteisminio tyrimo jstaigoms.

6.6. rengia reikalingus dokumentus i$ankstinio gin¢y nagrinéjimo ne teismo tvarka
institucijoms.

6.7. rengia ir teikia pretenzijas dél Zalos atlyginimo, nesumokéty 1¢3y idieskojimo.

6.8. rengia dokumentus skoly, delspinigiy iSieSkojimui, juos pristato teismui.

6.9. pagal Centro direktoriaus suteikta jgaliojima atstovauja Centro interesus visy
instancijy teismuose nagrinéjamose bylose, ikiteisminio tyrimo jstaigose, iSankstinio ginéy
nagrinéjimo ne teismo tvarka institucijose, antstoliy kontorose, -kitose valstybinés valdZios,
valdymo bei vietos institucijose, atstovaujamojo vardu atlieka procesinius veiksmus.

6.10. rengia ir teikia pasiilymus dél teismo sprendimy ir nutardiy apskundimo,
informacijg apie jsiteiséjusius teismo sprendimus ir nutartis, pasitilymus dél jy vykdymo.

6.11. direktoriui pavedus, nagringja pareiskimus, skundus, pretenzijas, pasifilymus,
paklausimus, teikia sifilymus dél sprendimy ir rengia atsakymy projektus pagal savo
kompetencija.

6.12. rengia ar dalyvauja rengiant Centro vidaus teisés akty, veiklos organizavimo bei
kity teisiniy dokumenty (jsakymy, tvarkuy, taisykliy, sutar¢iy ir kity dokumenty projektus).

6.13. pagal savo kompetencija padeda rengti kitiems Centro specialistams Centro veiklos
dokumenty projektus.

6.14. dalyvauja jgyvendinant veiklos planavimo, veiklos vertinimo, rizikos ir kokybés
valdymo procediiras.

6.54. formuoja bylas, kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su $ios pareigybés
funkeijy vykdymu, pagal patvirtinta istaigos dokumentacijos plana iki ju perdavimo j archyva.

6.16. dalyvauja Centro direktoriaus isakymu sudaryty komisijy ir darbo grupiy darbe.

6.17. savo kompetencijos ribose vykdo kitus, nenuolatinio pobiidZio, teisétus direktoriaus

nurodymus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

Su pareigybés apra§ymu susipaZinau, vieng egzemplioriy gavau ir vykdyti sutinku:
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