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PANEVEZIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
VAIKU GLOBOS IR RUPYBOS SKYRIAUS
VAIKU DIENOS CENTRO KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vaiky globos ir riipybos skyriaus (toliau — Skyrius) Vaiky dienos centro koordinatorius
biudZetinés jstaigos PanevéZio socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — planuoti, organizuoti, priZitiréti Vaiky dienos centro (toliau-
VDC) veikla, teikiant kokybiskas socialinés prieZifiros paslaugas jo lankytojams.

4.  Pareigybés pavaldumas — PanevéZio socialiniy paslaugy centro Vaiky globos i riipybos
skyriaus vedéjui socialiniams reikalams (toliau — Vedéjas).

__ IL SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turi turéti aukStajj socialiniy moksly studijy srities isilavinima (prioritetas - aukstasis
universitetinis vadybos, socialinio darbo / pedagogikos, vie§ojo administravimo ar verslo
administravimo srityje);

5.2. Zinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos sistema, socialinés
apsaugos ir Zmogaus teisiy apsaugos sritj reglamentuojandius teisés aktus, Zinoti Lietuvos
Respublikos  vie3yjy pirkimy jstatyma, Lietuvos Respublikos mokes€iy administravimg
reglamentuojanéius teisés aktus.;

5.3. turéti kompiuterinio rastingumo (Word, Excel, Power point, Outlook, DVS avilys),
naudojimosi moderniomis ry§iy ir informacijos rengimo, saugojimo, paieskos, perdavimo
priemonémis jgadZiy;

5.4. Zinoti ir gebéti taikyti Dokumenty rengimo taisykles bei Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles.

5.5. tureti sveikatos ir (ar) pirmosios pagalbos mokymuy, profesijy pagal veiklos sritis
patvirtintg sgraSu, mokymy programos kodus ir periodiskumu mokymus.

5.6. atitikti vaiky teisiy apsaugos pagrindy jstatymo 30 str. 1 dalies nuostata.

) 11, SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

6.1. seka kvietimus teikti projekty ir programy paraiskas, apie juos informuoja Vaiky globos
ir ripybos skyriaus vedéja;

6.2. rengia ir/arba padeda VDC darbuotojams rengti projekty paraiskas, galimybiy studijas,
socialines programas ir panasius dokumentus.
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6.3. teikia tiesioginiam vedéjui informacija ir siilymus dél VDC teikiamy paslaugy
organizavimo ir kokybés, probleminiy situacijy sprendimo;

6.4. bendradarbiauja su PanevéZio miesto savivaldybés administracija bei kitomis jstaigomis
ir organizacijomis, socialiniais partneriais, planuojant ir jgyvendinant projektus bei programas;

6.5. iesko ir koordinuoja paramos bei labdaros gavima, veda paramos ir labdaros apskaits;

6.6. dalyvauja VDC veiklos planavime;

6.7. rengia ir teikia vedéjui visg dokumentacija. Rengia atsakymy j gautus rastus projektus
ir juos pateikia vedéjui;

6.8. apibendrina VDC teikiamus metinius darbo planus, ataskaitas, rengia metinius VDC
planus;

6.9. analizuoja Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojandius
socialiniy paslaugy teikima;

6.10. planuoja ir koordinuoja VDC viding komunikacija:

6.10.1. padeda rengti metinius, visuotinius susirinkimus, vykdyti darbuotojy informavima
ir konsultavimg;

6.10.2. inicijuoja ir vykdo VDC veiklos ptogramas, projektus;

6.10.3. bendradarbiauja su kitais centro padaliniy atstovais organizuojant socialines akcijas,
istaigos renginius;

6.10.4. Derina/organizuoja su centro specialistais veiklas (psichologo terapijos,
konsultacijos).

6.11. pildo/suderina veikly grafikus atskiruose kabinetuose, apmokina vaikus kaip teisingai
elgtis su VDC inventoriumi, kompiuterine ir kitokia technika. Padeda priZifréti klienty elgesj, kad
buty laikomasi saugaus elgesio taisykliy su elektriniais prietaisais ir kitu inventoriumi. Stebéti, kad
nebiity ty¢inio inventoriaus lauZymo, naikinimo ar kitokio gadinamo;

6.12. prizitiri, kad VDC erdvés po uZsiémimy biity rakinamos, kad biity paliktos tvarkingos,
o patalpos ap§vietimas bei visi elektriniai prietaisai biity i§jungti. Apie kilusias problemas nedelsiant
informuoti skyriaus vedéja;

6.13. organizuoja VDC klienty i§vykas. Esant butinumui, padeda socialiniam darbuotojui
lydéti bei priziaréti VDC klientus; .

6.14. teikia pagalbg rengiant Centro renginius ar Centrui dalyvaujant miesto bei kituose
renginiuose;

6.15. planuoja, organizuoja, pagal poreikj-dalyvauti VDC vidaus ir iSorés tyrimuose
(nuomones tyrimai, psichosocialiniy veiksniy vertinimo tyrimai ir pan.);

6.16. uZtikrina tinkamg VDC klienty ir Centro darbuotojy asmens duomeny apsauga;

6.17. vykdo kitas Vedéjo, Centro direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo socialiniams
reikalams pavestas uZduotis kompetencijos ribose, kurios nepriestarauja Lietuvos Respublikos
jstatymams ir kitiems teisés aktams.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir vieng egzemplioriy gavau
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