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PANEVEZIO MIESTO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PANEVEZIO MIESTO BIUDZETINIU JSTAIGU BUHALTERINES APSKAITOS
PROCESU REGLAMENTAVIMO PLANO PATVIRTINIMO

Nr.
Panevézys

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies
2 punktu, PanevéZio miesto savivaldybés tarybos 2021 m. lapkricio 25 d. sprendimu Nr. 1-334 ,,Dél
PanevéZzio miesto savivaldybiy biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkymo® ir
atsizvelgdamas j darbo grupés PanevéZio miesto biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos procesy
reglamentavimo priemoniy planui parengti siilyma:

1. Tvirtin u PanevéZio miesto biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos procesy
reglamentavimo plang (pridedama).

2.Nurodau, kad jsakymas per vieng ménesj gali biiti apskundZiamas Lietuvos
administraciniy gincy komisijos PaneveéZio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 PanevéZys)
Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta
tvarka, Regiony apygardos administracinio teismo PanevéZio rimams (Respublikos g. 62, 35158
PanevéZys) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka. Per
vienerius metus gali biiti apskundZiamas dél valstybés tarnautojy piktnaudZiavimo ir biurokratizmo
Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriams (Gedimino pr. 56, 01110 Vilnius) Lietuvos

Respublikos Seimo kontrolieriy jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Tomas Jukna



PATVIRTINTA
PanevéZio  miesto  savivaldybeés
administracijos direktoriaus

isakymu Nr.

PANEVEZIO MIESTO BIUDZETINIU JSTAIGU BUHALTERINES APSKAITOS PROCESU REGLAMENTAVIMO PLANAS

Naudojamos savokos ir trumpiniai:

PAC - PanevéZio apskaitos centras;

Istaiga — asignavimy valdytojas;

DU - darbo uzmokestis;

Detalieji poZymiai — finansavimo Saltinis, ekonominé islaidy klasifikacija, funkciné klasifikacija, projektas ir kiti privalomieji poZymiai;
BVAR - biudZeto vykdymo ataskaity rinkinys;

FAR - finansiniy ataskaity rinkinys;

VSAKIS - VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informaciné sistema.

Apskaitos procesai vykdomi laikantis buhalterinés apskaitos organizavimo sutartyje, teisés aktuose, reglamentuojanciuose vieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos tvarkyma, finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy parengima, nustatytos tvarkos ir terminy.

APSKAITOS POLITIKOS IR SASKAITU PLANO TVIRTINIMAS

Apskaitos  politikos ir Istaiga 3. Teikia pastabas ir pasitilymus dél parinktos apskaitos politikos.
saskaity plano tvirtinimas 5. Teikia pasitilymus dél apskaitos politikos ar saskaity plano keitimo.
PAC 1. Parenka ar tikslina apskaitos politika, saskaity plana.

2. Derina apskaitos politika ir saskaity plang su Istaiga.
4. Tvirtina apskaitos politika ir saskaity plana.




ILGALAIKIO TURTO APSKAITA

Ilgalaikio nematerialiojo,
materialiojo ir biologinio
turto apskaita

Istaiga

1. Pateikia nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo / biologinio turto jsigijimo fakta
patvirtinanc¢ius dokumentus ir nurodo detaliuosius poZymius.

3. Pateikia ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje akta, nurodant naudojimo veikloje
pradZios data, naudingo tarnavimo laika ir likvidacine verte.

6. Teikia esminius ilgalaikio turto pagerinimo darbus jrodancius dokumentus, nurodant
ilgalaikio turto, kurio esminis pagerinimas atliekamas, inventorinj numerj, informuoja PAC apie
darby pabaiga.

7. [vertina, ar baigti esminio ilgalaikio turto pagerinimo darbai reikSmingai pailgino ilgalaikio
turto naudingo tarnavimo laika ir, jei pailgino, pateikia sprendimg dél naujo naudingo tarnavimo
laiko nustatymo*:.

11. Parengia ir pateikia [staigos vadovo patvirtintg ilgalaikio turto naudojimo veikloje
nutraukimo akta, kuris suraSomas gavus informacijos dél nepataisomo ilgalaikio turto gedimo,
neatitikties techniniams reikalavimams ir pan.

13. Parengia ir pateikia turto nuraSymo ir likvidavimo akta / paZzyma.*

14. Pateikia ilgalaikio turto pardavima jrodancius dokumentus, o perdavus ilgalaikj turtg —
perdavimg jrodancius dokumentus*.

PAC

2. Sukuria ilgalaikio turto kortele, suteikia turtui inventorinius (registro) numerius ir informuoja
Istaiga.

4. Iveda naudojimo veikloje pradZios datq, naudingo tarnavimo laika, likvidacine verte.

5. Registruoja ilgalaikio turto jsigijimo faktq apskaitoje.

8. Registruoja padidéjusig ilgalaikio turto jsigijimo savikaing arba nebaigtos statybos faktq.

9. [veda naujq naudingo tarnavimo laika.

10. Skaiciuoja nusidévéjima / amortizacija.

12. Nebeskaiciuoja nusidévéjimo / amortizacijos nuo kito ménesio po ilgalaikio turto naudojimo
veikloje akto patvirtinimo 1 dienos.

15. NuraSo ilgalaikj turtq ir registruoja apskaitoje liekamasias medZziagas, jei tokiy yra.

16. Apskaitoje uZregistruoja turto perdavima.

13* Turto nuraSymo ir likvidavimo aktas — pripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto
nuraSymo ir likvidavimo aktas; paZyma — nereikalingy arba netinkamy (negalimy) naudoti nekilnojamyjy daikty apZitiros paZyma (jei nuraSomas

nekilnojamasis turtas).

14* Perdavima jrodantys dokumentai — sprendimas dél ilgalaikio turto perdavimo ir perdavimo—priémimo aktas.




ATSARGU APSKAITA

Atsargy apskaita (iSskyrus
maisto produktus)

Istaiga

1. Pateikia atsargy jsigijimo / pasigaminimo faktg patvirtinancius dokumentus ir nurodo
detaliuosius poZymius.

4. Parengia ir pateikia turto atidavimo naudoti veikloje akta.

7. Parengia ir pateikia atsargy, kurios sunaudotos veikloje arba ilgalaikio turto remontui, akta.
8. Parengia ir pateikia trumpalaikio turto nuraSymo ir likvidavimo / tkinio inventoriaus
nuraSymo aktus (pripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti trumpalaikio turto
nuraSymo ir likvidavimo akta, o tkinio inventoriaus atveju — tkinio inventoriaus nuraSymo
aktq).

9. Pateikia atsargy pardavimo (pvz., metalo lauZo, makulattiros ir pan.) fakta jrodancius
dokumentus, o perdavus atsargas — perdavimo fakta jrodancius dokumentus (sprendimas dél
atsargy perdavimo ir perdavimo—priémimo aktas).

PAC

2. Sukuria atsargy kortele*.

3. Registruoja / patvirtina atsargy jsigijimo / pasigaminimo fakta.

5. Registruoja / patvirtina turto atidavimo naudoti veikloje fakta.

6. NuraSo atsargas, kurios atiduotos naudoti veikloje kaip tikinis inventorius ir uZregistruoja jas
nebalansinése sgskaitose.

10. NuraSo atsargas arba iikinj inventoriy ir uZregistruoja liekamasias medZiagas, jei tokiy yra.

Maisto produkty apskaita

Istaiga

1. Suveda maisto produkty jsigijimo fakta patvirtinan¢ius dokumentus j maisto modulj.

3. Parengia valgiarascius-reikalavimus ir suveda nuraSytus maisto produktus, kurie sunaudoti
maisto gamybai.

4. Registruoja / patvirtina nuraSytus maisto produktus.

PAC

2. Sukuria maisto produkto kortele.

5. Perkelia registruotus maisto produkty jsigijimo fakta patvirtinancius dokumentus j pinigy
modulj.

6. Parenka detaliuosius poZymius, registruoja perkeltus dokumentus.

7. NuraSytus sunaudotus maisto produktus (valgiaras¢ius-reikalavimus) jtraukia j apskaita.




Istaigos transporto
priemoniy degaly sanaudy
apskaita

[staiga

. Pateikia uz degalus gautq saskaitq faktiirg, nurodo detaliuosius poZymius.
. UZpildo kelionés lapus.
. Parengia degaly nuraSymo akta ir pateikia PAC.

PAC

. [traukia i apskaitgq uz degalus gautq saskaitq faktiira.
. NuraSo degalus.

N~ W

FINANSINIO TURTO APSKAITA

Pinigy apskaita kasoje

Istaiga

1. Nustato su kasos darbo organizavimu susijusia tvarka.

2. Paskiria uZ kasos darbo organizavimgq atsakingg darbuotojq (kasininka).

3. Parengia ir pasiraso kasos pajamy ir iSlaidy orderius.

4. Pateikia pinigy sumokéjimo jrodymo dokumentus, kurie jraSomi j avanso ataskaita.*
5. [raSo visas kasos operacijas j kasos knyga ir pasirasSo.

PAC

6. Itraukia j apskaitg pateiktus kasos pajamy ir iSlaidy orderius.

Pinigy banko saskaitose
apskaita

Istaiga

3. Patikrina ir patvirtina paraSu mokeéjimo nurodymus.

PAC

1. Vykdo Istaigos banko mokéjimy nurodymus, banko operacijas eurais ir uzsienio valiuta
banke (elektroninéje banko sistemoje).

2. Patikrina ir patvirtina paraSu mokeéjimo nurodymus.

4. Registruoja banko operacijas apskaitoje.

5. Pagal banko iSraSo duomenis, registruoja jplaukas apskaitoje.

6. Sutikrina banko saskaitos iSrasg su buhalterinés apskaitos duomenimis.

Kito ilgalaikio finansinio
turto apskaita

Istaiga

1. Jei Istaigoje yra darbuotojuy, pasiekusiy jstatymy nustatyta senatvés pensijos amziy ir jgijusiy
teise j visa senatvés pensijq dirbant Sioje [staigoje, pateikia tokiy darbuotojy sarasus, nurodant
detaliuosius poZymius ir priima sprendima dél Istaigos atidéjiniy sudarymo.

3. Pateikia informacijq apie atidéjiniy pokycius.

PAC

2. Pagal [staigos pateiktus duomenis apie ilgalaikius atidéjinius, apskaitoje uZregistruoti kitas
ilgalaikes gautinas sumas pagal detaliuosius poZymius.
4. UZregistruoja pokycius apskaitoje.




ISANKSTINIU APMOKEJIMU IR GAUTINU SUMU APSKAITA

ISankstiniy mokéjimy uz
prekes / paslaugas apskaita

Istaiga

1. Patvirtina gauty iSankstiniy saskaity uz prekes / paslaugas sumy ir dokumenty teisinguma,
patikrinus samatos likutj, nurodo detaliuosius poZymius.

2. Nurodo, i$ kokiy 1é3y atlikti mokéjima, jei samatos likutis nepakankamas mokétinai sumai
apmoketi.

4. Gavusi tikraja saskaitq faktiirg uz prekes / paslaugas persiuncia jg PAC.

PAC

3. UZregistruoja iSankstinj mokéjima tiekéjams apskaitoje.
5. UZregistruoja saskaita fakttirg apskaitoje.

Gautiny sumy apskaita

Istaiga

1. Teikia paslaugy gavéjy duomenis (ugdytiniy sarasus, paslaugy teikimo ar nuomos sutartis ir
pan.).

3. Teikia informacija (pvz., lankomumo Ziniarascius, apie paslaugy teikimo sutarciy nutraukimag
ir pan.), reikalinga gautinoms sumoms apskaiciuoti..

PAC

2. Sukuria paslaugy gavéjo kortele programoje.

4. Pagal gautus i$ [staigos duomenis, formuoja mokéjimo dokumentus ir pateikia mokétojams.
5. Apskaitoje registruoja gautas jmokas.

6. Informuoja [staiga apie skolas, senesnes nei 2 ménesiai.

ILGALAIKIU IR TRUMPALAIKIU ISIPAREIGOJIMU APSKAITA

Atidéjiniy apskaita

Istaiga

1. Jei [staigoje yra darbuotojy, pasiekusiy jstatymy nustatyta senatvés pensijos amziy ir jgijusiy
teise | visg senatves pensija dirbant Sioje Istaigoje, pateikia tokiy darbuotojy saraSus, nurodant
detaliuosius poZymius ir priima sprendimg dél [staigos atidéjiniy sudarymo.

3. Pateikia informacijq apie atidéjiniy pokycius.

PAC

2. UZregistruoja apskaitoje ilgalaike mokéting sumag ir / arba einamyjy mety dalj.
4. Registruoja pokycius apskaitoje.

Darbo uzmokescio
apskaita

Istaiga

1. Pateikia jsakymus / potvarkius dél darbo uzmokescio ar kitokio nei jprasta darbo uzmokescio
mokéjimo ir kitg su darbuotoju susijusia informacija*.
2. Pildo darbuotojo asmens kortele*.




4. Pateikia informacija apie nedarbingumag tais atvejais, kai tokios informacijos néra SODROS
sistemoje.

5. Pateikia jsakymus / potvarkius dél darbuotojo atostogy, papildomy poilsio dieny.

6. UzZpildo ir pateikia darbo laiko apskaitos Ziniarastj.

7. Pateikia informacijq ar sprendimus dél iSskaity i darbo uZmokescio.

12. Pateikia darbuotojo praSyma dél darbo uZmokescio paZzymos iSdavimo.

PAC 3. Kaupia duomenis apie darbo uzmokestj.

8. Apskaiciuoja darbo uzmokestj, jmokas ir mokescius, iSskaitas iS darbo uZzmokescio.
9. Pateikia DU priskaitymo Ziniarascius.

10. Pateikia atsiskaitymo lapelius darbuotojams.

11. Parengia asmens korteles.

13. Parengia paZymag ir pateikia [staigai.

1* Kita su darbuotoju susijusi informacija — informacija apie darbuotojo atsiskaitomajq saskaita, avansa, poreikj taikyti / netaikyti neapmokesti
namajj pajamy dydj (NPD).

2* Forma patvirtinta Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2000 m. kovo 29 d. jsakymu Nr. 32
,Dél pirminés apskaitos formos Nr. D-2 atSaukimo®.

Atsiskaitymai su tiekéjais Istaiga 1. Patvirtina gauty saskaity uz prekes / paslaugas sumy ir dokumenty teisinguma, patikrinusi
samatos likutj, nurodo detaliuosius poZymius.
2. Nurodo, i3 kokiy 1é3y atlikti mokéjima, jei samatos likutis nepakankamas mokétinai sumai

apmokeéti.
PAC 3. Mokéting sumgq tiekéjams uZregistruoja apskaitoje.
Komandiruociy apskaita Istaiga 1. Pateikia jsakyma dél komandiruotés, iSankstine saskaita / saskaita faktira komandiruotés

iSlaidoms apmokéti, nurodant detaliuosius poZymius.

3. UZpildo, patvirtina ir pateikia PAC avansine apyskaita (vadovo patvirtintg po
komandiruotés) su iSlaidas pateisinanciais dokumentais, nurodant detaliuosius poZymius.
PAC 2. Perveda avansg arba apmoka saskaitq faktiirg, iSmoka dienpinigius.

4. Registruoja komandiruotés sanaudas apskaitoje ir iSmoka komandiruotés iSlaidy likutj.




Kiti trumpalaikiai [staiga 1. Teikia jsakyma dél sutarties nutraukimo su paslaugy gaveéju (ugdytiniu), kuriame nurodoma
isipareigojimai (permokos tévo (globéjo) atsiskaitomosios saskaitos numeris permokai graZinti.
uz suteiktas paslaugas) PAC 2. Patikrina ugdytinio mokéjimus uZ paslaugas, esant permokai — grazing j jsakyme nurodytg
saskaita.
INVENTORIZACIJA
Nematerialiojo, ilgalaikio Istaiga 1. Sudaro komisijg, nustato inventorizavimo datq (ruoSiantis metinei inventorizacijai datg
materialiojo turto, suderina su PAC).
biologinio turto, atsargy, 3. Patikrina turto likucius, jvertina sukaupty nepanaudoty atostogy dieny likutj ir atidéjinius
pinigy kasoje, (darbuotojuy, pasiekusiy jstatymy nustatyta senatvés pensijos amziy ir jgijusiy teise j visa
nepanaudoty atostoguy senatveés pensijq dirbant Sioje Istaigoje, sarasq), atlieka inventorizacija ir parengia
dieny ir atidéjiniy inventorizavimo aprasus.
inventorizacija 4. Priima ir pateikia sprendimus dél inventorizacijos rezultaty.
PAC 2. Parengia ir pateikia turto sarasus.
5. [traukia inventorizacijos rezultatus j apskaita.
Banko saskaity likuciy, [staiga 5. Priima ir pateikia sprendimus dél inventorizacijos rezultaty.
gautiny ir mokétiny sumy, PAC 1. Sudaro komisija, nustato inventorizavimo data.
finansavimo sumy 2. Parengia ir pateikia turto sarasus.
inventorizacija 3. Patikrina turto, gautiny sumy ir jsipareigojimy likucius (iSskyrus nematerialiojo, ilgalaikio
materialiojo turto, biologinio turto, atsargy, pinigy kasoje ir atidéjiniy), atlieka inventorizacija
ir parengia inventorizavimo aprasus.
4. Inventorizacijos rezultatus perduoda [staigai.
6. [traukia inventorizacijos rezultatus j apskaita.
ATASKAITU RENGIMAS, PASIRASYMAS
BVAR Istaiga 2. Pateikia biudZeto vykdymo ataskaity rinkinio aiSkinamajam rastui parengti reikalinga

informacija, kurios nejmanoma gauti i$ apskaitos registry.
3. Atlieka PAC pateikto BVAR duomeny analize, teikia sitilymus, pastabas arba pasiraso
ataskaity rinkin;.




4. Pateikia pasiraSyta BVAR Savivaldybei.
5. Skelbia ketvirtinj / metinji BVAR savo interneto svetainéje.

PAC 1. Parengia ir pasiraSo ketvirtinj / metinj BVAR, perduoda |staigai susipaZzinti ir pasiraSyti.

FAR Istaiga 2. Pateikia finansiniy ataskaity rinkinio aiSkinamajam rastui parengti reikalinga informacija,
informacija, kurios nejmanoma gauti i$ apskaitos registry.

3. Atlieka FAR duomeny analize, teikia sitilymus, pastabas arba pasiraSo ataskaity rinkinij.
4. PasiraSyta FAR pateikia Savivaldybei.

5. Skelbia ketvirtinj / metinj FAR savo interneto svetainéje.

PAC 1. Parengia ir pasiraSo ketvirtinj / metinj FAR, perduoda [staigai susipaZinti ir pasirasyti.

INFORMACIJOS TEIKIMAS ] VIESOJO SEKTORIAUS APSKAITOS IR ATASKAITU
KONSOLIDAVIMO SISTEMA (VSAKIS)

Informacijos teikimas | Istaiga 6. SusipaZjsta ir pasiraSo kontroliy sara3a.

viesojo sektoriaus 8. Integruoja (pasiraso) finansiniy ataskaity rinkinj VSAKIS.

apskaitos ir ataskaity PAC 1. Parengia ir patvirtina jsakyma, dél atsakingy uz VSAKIS asmeny (pildytojy) skyrima.
konsolidavimo sistema 2. Pateikia | VSAKIS VSS tarpusavio derinimo operacijy informacijq.

(VSAKIS) 3. Pateikia finansiniy ataskaity rinkinio duomeny ir eliminavimo informacija.

4. PerZiiiri paketo kontroliy sarasa, nustato kontroliy susidarymo prieZastis.

5. SagrasSa su jspéjamosiomis kontrolémis ir paaiSkinimu, kodél jos susidare, perduoda
susipaZinti [staigai.

7. Publikuoja (pasiraso) finansiniy ataskaity rinkinj VSAKIS.

PAREIGYBIU SARASU SUDARYMAS IR PLANAVIMAS

Pareigybiy sarasai Istaiga 1. Parengia pareigybiy sarasus.
2. Siuncia patikrint PAC.
4. Pateikia Savivaldybei ir PAC.

PAC 3. Patikrina ir derina arba teikia sitilymus / pastabas.




Projektiniy samaty
rengimas

Istaiga 3. Patikrina ir teikia sitilymus / pastabas.
4. Pateikia Savivaldybei.
PAC 1. Parengia projektines samatas.

2. Siuncia derinti ir patikrinti [staigai.
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