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PANEVEZIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO

VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio socialiniy paslaugy centro vieSyjy pirkimy specialistas yra biudZetinés
istaigos PanevéZio socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj.

2. Pareigybeés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti vieSuosius pirkimus, siekiant efektyvaus

.....

4. Pareigybés pavaldumas — Centro direktoriaus pavaduotojui bendriesiems reikalams.

_ I SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstasis universitetinis i§silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu isilavinimu (prioritetas — aukstasis vadybos, teises, viesojo
administravimo ar verslo administravimo srityje);

5.2. turéti ne maziau kaip 1 mety darbo patirties vieSujy pirkimy srityje;

5.3. biti susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje
tarnyboje srityje, vieSujy pirkimy srityje, dokumenty valdymo, apskaitos ir apskaitos taisykliy srity,
asmens duomeny apsauga ir kitais teisés aktais, reikalingais priskirtoms funkcijoms vykdyti;

5.4. moketi dirbti kompiuteriu (Microsoft Office programomis);

5.5. gebéti savarankiSkai planuoti savo veikla, moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacija, rengti iSvadas, ataskaitas.

5 NI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. teisés akty nustatyta tvarka atlieka vieSujy pirkimy procediiras (jskaitant vieSuyju
pirkimy vykdyma per CPO kataloga, CVP IS priemonémis);

6.2. derina pirkimo iniciatoriy parengtas paraiskas vykdyti vieSuosius pirkimus, kvietimy
tiekéjams tekstus, kad jie atitikty VieSyjy pirkimy jstatymo, vieSyjy pirkimy taisykliy reikalavimus;

6.3. registruoja pirkimo iniciatoriy pateiktas paraiSkas vykdyti vieSuosius pirkimus ir
kiekvieng atliktg vies$aji pirkimg vieSyjy pirkimy Zurnale;

6.4. rengia ir derina pagal patvirtintg jstaigoje tvarka, vieSyjy pirkimy plang ir paskelbia ji
CVPIS ir jstaigos tinklapyje.

6.5. vadovaudamasis vieSojo pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, skaiCiuoja Centro
vieSujy pirkimy vertes;




6.6. rengia sutarCiy su pirkimus laiméjusiais vykdytojais projektus, juos derina su
teisininku;

6.7. uztikrina informacijos apie vykdomus, jvykdytus supaprastintus pirkimus Centro
tinklapyje paskelbima;
bylas ir nustatytu laiku perduoda bylas i archyva,

6.9. rengia viesujy pirkimy taisykliy, Vie$ujy pirkimy komisijos reglamento, jsakymy ir

6.10. nagrinéja prasymus, pareiskimus, pasitlymus ir skundus vieSujy pirkimy klausimais;

6.11. dalyvauja direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir atlieka jy
pavestas uzduotis, kad biity jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms suformuoti uZdaviniai;

6.12. teisés akty nustatyta tvarka rengia vieSujy pirkimy skelbimus, ataskaitas ir nustatyta
tvarka teikia juos Viesyjy pirkimy tarnybai, uztikrina informacijos pateikimo savalaikiSkuma,

6.13. bendradarbiauja ir konsultuoja Centro padaliniy atstovus, pirkimy iniciatorius vieSyjy
pirkimy vykdymo klausimais; teikia metodine pagalba pirkimy iniciatoriams parenkant pirkimy rasj
(prekés, paslaugos, darbai), nustatant prekiy paskirtj, paslaugy kategorija bei koda pagal Bendraji
viedujy pirkimy Zodyna (BVPZ);

6.14. seka VieSyjy pirkimy jstatymo, jgyvendinamuyjy teisés akty pakeitimus vieSyjy
pirkimy srityje ir laiku juos taiko atliekant pirkimy procediiras;
pateikimg laiku administracijai;

6.16. direktoriaus pavedimu vaduoja Bendryjy reikaly skyriaus personalo specialista,
Bendryjy reikaly skyriaus komunikacijos koordinatoriy ir dokumenty valdymo specialistg;

6.17. teikia informacija, reikalingg jstaigos strateginiams ir veiklos planams sudaryti,
igyvendinti;

6.18. savo kompetencijos ribose vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio direktoriaus
pavaduotojo bendriesiems reikalams, direktoriaus pavedimus, kurie neprieStarauja Lietuvos
Respublikos teisés akty reikalavimams.

Su pareigybés apra§ymu susipaZinau, vieng egzemplioriy gavau ir vykdyti sutinku:
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