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PANEVEZIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. PaneveZio socialiniq paslaugq centro vie5qjq pirkimq specialistas yra biudZetines

istaigos PaneveZio socialiniq paslaugq centro (toliau - Centras) darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutarti.

2. Pareigybes lygis - 42.
3. Pareigybes paskirtis - organizuoti ir vykdyti vie5uosius pirkimus, siekiant efektyvaus

pirkimams skirtq leSq panaudojimo, rengti ir tvarkyti dokumentus, susijusius su vie5aisiais pirkimais.
4. Pareigybes pavaldumas - Centro direktoriaus pavaduotojui bendriesiems reikalams.

II SKYRIUS
SPECIALUS NTTX,A.LAYIMAI SIT.S PAREIGAS EINANdIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. tureti ne Zemesni kaip auk5tasis universitetinis i5silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu

laipsniu ar jam prilygintu i5silavinimu arba auk5tasis koleginis i5silavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i5silavinimu (prioritetas - auk5tasis vadybos, teises, vieSojo
administravimo ar verslo administravimo srityj e) ;

5.2. tureti ne maZiau kaip 1 metq darbo patirties vieSqjq pirkimq srityje;
5.3. btrti susipaZings suLietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes

nutarimais, kitais teises aktais, reglamentuojandiais Vie5qjq ir privadiq interesq derinimo valstybineje
tarnyboje srityje, vieSqjq pirkimq srityje, dokumentq valdymo, apskaitos ir apskaitos taisykliq sriti,
asmens duomenq apsaug4 ir kitais teises aktais, reikalingais priskirtoms funkcijoms vykdyti;

5.4. moketi dirbti kompiuteriu (Microsoft Office programomis);
5.5. gebeti savaranki5kai planuoti savo veikl4, moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti

informacijq, rengti i5vadas, ataskaitas.

III SKYRIUS
Slq.s pARErcAs EINANdIo DARBUoToJo FUNKCIJos

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
6.1. teises aktq nustatyta tvarka atlieka vieSqjq pirkimq proced[ras (lskaitant vie5qfq

pirkimq vykdym4 per CPO katalog4, CVP IS priemonemis);
6.2. derina pirkimo iniciatoriq parengtas paraiSkas vykdyti vie5uosius pirkimus, kvietimq

tiekejams tekstus, kad jie atitiktq Vie5rfiq pirkimq istatymo, vie5qjq pirkimq taisykliq reikalavimus;
6.3. registruoja pirkimo iniciatoriq pateiktas parai5kas vykdyti vie5uosius pirkimus ir

kiekvien4 atlikt4 vie54ji pirkim4 vie5qjq pirkimq Zumale;,

6.4. rengia ir derina pagal patvirtint4 istaigoje tvarkE, vie5qjq pirkimq plan4 ir paskelbia ji
CVPIS ir istaigos tinklapyje.

6.5. vadovaudamasis vie5ojo pirkimo vertes skaidiavimo metodika, skaidiuoja Centro
vie5qlq pirkimq vertes;



6.6. rengia sutardiq su pirkimus laimejusiais vykdytojais projektus, juos derina su

teisininku;
6.7. lLtil<rina informacijos apie vykdomus, ivykdytus supaprastintus pirkimus Centro

tinklapyj e paskelbim4;
6.8. tvarko dokumentus, susijusius su viesaisiais pirkimais, formuoja tvarkomq dokumentq

bylas ir nustatytu laiku perduoda bylas i archyv4;
6.9. rengia viesqjq pirkimq taisykliq, Viesqjq pirkimq komisijos reglamento, isakymq ir

kitq dokumentq, susijusiq su viesaisiais pirkimais projektus;
6.10. nagrineja pra5ymus, parei5kimus, pasitrlymus ir skundus vie5qjq pirkimq klausimais;

6.11. dalyvauja direktoriaus isakymu sudarytq komisijq, darbo grupiq darbe ir atlieka jq
pavestas uZduotis, kad btrtq igyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupems suformuoti uZdaviniai;

6.12. teises aktq nustatyta tvarka rengia viesqjq pirkimq skelbimus, ataskaitas ir nustatyta

tvarka teikia juos Vie5qjq pirkimq tarnybai, uZtikrina informacijos pateikimo savalaiki5kum4;

6.13. bendradarbiauja ir konsultuoja Centro padaliniq atstovus, pirkimq iniciatorius vie5qjq
pirkimq vykdymo klausimais; teikia metoding pagalb4 pirkimq iniciatoriams parenkant pirkimq rUSi

(prekes, paslaugos, darbai), nustatant prekiq paskirti, paslaugq kategorij4 bei kod4 pagal Bendrqii
vie5qjq pirkimq Lodyn4 (BVPZ);

6.14. seka Viesqiq pirkimq istatymo, igyvendinamqjq teises aktq pakeitimus vieSqiq
pirkimq srityje ir laiku juos taiko atliekant pirkimq procedflras;

6.15. organizuojainformacijos, susijusios su viesaisiais pirkimais, duomenq kaupim4 ir jos
pateikim4 laiku administracij ai;

6.16. direktoriaus pavedimu vaduoja Bendrqiq reikalq skyriaus personalo specialist4,

Bendrqjq reikalq skyriaus komunikacijos koordinatoriq ir dokumentq valdymo specialist4;

6.17. teikia informacij4, reikaling4 istaigos strateginiams ir veiklos planams sudaryti,

igyvendinti;
6.18. savo kompetencijos ribose vykdo kitus nenuolatinio pobtrdZio direktoriaus

pavaduotojo bendriesiems reikalams, direktoriaus pavedimus, kurie neprie5tarauja Lietuvos
Respublikos teises aktq reikalavimams.

Su pareigybes apra5ymu susipaZinau, vienq egzemplioriq gavau ir vykdyti sutinku:

(vardas, pavarde) (paraSas) (data)
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