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PANEVEZIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
TEISININKO

PAREIGYBES APRASYUAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. paneveZio socialiniq paslaugq centro teisininkas yra biudZetines istaigos PaneveZio

Socialiniq paslaugq centro (toliau - Centras) darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutarti.

Z.Pareigybes lygis - A2.

3. pareigybes pavaldumas - pavaldus Centro direktoriaus pavaduotojui bendriesiems

reikalams.

4. pareigybes paskirtis - vykdyti teises aktq ir kitq istaigoje rengiamq dokumentq atitikimo

galiojantiems teises aktams kontrolg, rengti procesinius dokumentus, pateikiamus teismams,

ikiteisminio tyrimo istaigoms, sekti teismuose vedamq bylq eigq, konsultuoti istaigos

darbuotojus pagal Sios pareigybes kompetencij4 teises aktq taikymo klausimais.

II. SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SM.S PAREIGAS EINANdIAM DARBUOTO JUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. tureti auk5tqii universitetini teises studijq krypties iSsilavinim4, magistro kvalifikacini

laipsni;

5.2. i5manyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Darbo kodeksQ,

Lietuvos Respublikos civilini kodeksq, Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeks4, Lietuvos

Respublikos vie5qjq pirkimq istatymq, kitus norminius teises aktus ir gebeti taikyti praktikoje;

5.3. i5manyti Dokumentq rengimo taisykliq reikalavimus;

5.3. moketi dirbti kompiuteriu,,MS Office" programiniu paketu'

III. SKYRIUS

Sras pAREIGAS EINANdIo DARBUoToJo FUNKCTJoS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Bias funkcijas:

6.1. direktoriui, direktoriaus pavaduotojui bendriesiems reikalams pavedus atlieka teisds

aktq ir kitq istaigoje rengiamq dokumentq projektt+ teisini vertinim4;
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6.2. teikia pastabas, pasiUlymus del direktoriaus isakymq ir kitq istaigos dokumentq

pakeitimo, papildymo ar pripaZinimo netekusiais galios, atsiZvelgiant i nustatytus teises aktq

reikalavimus.

6. 3 . konsultuoj a Centro darbuotoj us teisiniais klausimais.

6.4. rengia, derina, vizuoja Centro vardu sudaromq sutardiq projektus, vertina jq atitikti

teises aktq reikalavimams, rengia sutardiq pakeitimo, nutraukimo dokumentus.

6.5. rengia procesiniq dokumentq projektus (parei5kimus, ieskinius, skundus, atsiliepimus

(atsikirtimus, dublikus, triplikus) pateikiamus teismams, ikiteisminio tyrimo istaigoms.

6.6. rengia reikalingus dokumentus i5ankstinio gindq nagrinejimo ne teismo tvarka

institucijoms.

6.7 . rcngiair teikia pretenzijas del Zalos atlyginimo, nesumoketq le5q i5ie5kojimo.

6.8. rengia dokumentus skolq, delspinigiq i5ieSkojimui, juos pristato teismui.

6.9. pagal Centro direktoriaus suteikt4 igaliojim4 atstovauja Centro interesus visq

instancijq teismuose nagrinejamose bylose, ikiteisminio tyrimo istaigose, i5ankstinio gindq

nagrinejimo ne teismo tvarka institucijose, antstoliq kontorose, kitose valstybines valdZios,

valdymo bei vietos institucijose, atstovaujamojo vardu atlieka procesinius veiksmus.

6.10. rengia ir teikia pasi[lymus del teismo sprendimq ir nutardiq apskundimo,

informacij4 apie isiteisejusius teismo sprendimus ir nutartis, pasi[lymus del jq vykdymo.

6.11. direktoriui pavedus, nagrineja parei5kimus, skundus, pretenzijas, pasitlymus,

paklausimus, teikia si0lymus del sprendimq ir rengia atsakymq projektus pagal savo

kompetencij4.

6.12. rengia ar dalyvauja rengiant Centro vidaus teises aktq, veiklos organizavimo bei

kitq teisiniq dokumentq (isakymq, tvarkq, taisykliq, sutardiq ir kitq dokumentq projektus).

6.13. pagal savo kompetencij4 padeda rengti kitiems Centro specialistams Centro veiklos

dokumentq projektus.

6.14. direktoriaus pavedimu vaduoja Bendrqjq reikalq vie5qjq pirkimq specialist4;

6.54. formuoja bylas, kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su Sios pareigybes

funkcijq vykdymu, pagal patvirtint4 istaigos dokumentacijos plan4 iki jq perdavimo i archyv4.

6.16. dalyvauja Centro direktoriaus isakymu sudarytq komisijq ir darbo grupiq darbe.

6.17. savo kompetencijos ribose vykdo kitus, nenuolatinio pobDdZio, teisdtus direktoriaus

nurodymus, kurie neprie5tarauj a Lietuvo s Respublikos teises aktams.

Su pareigybes apra5ymu susipaZinau, vien4 egzemplioriq gavau ir vykdyti sutinku: *a
Panev0Zio

(vardas, pavarde) (para5as)


